lHeliinkiJ

Rekisteriseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

02.12.2020

Ammatillisen koulutuksen opintohallintotiedon rekisteri

1. Rekisterinpitgja

Kasvatus- ja koulutuslautakunta on delegoinut rekisterinpitdjan tehtavat Kasvatuksen ja
koulutuksen toimialajohtajalle (Kasvatus- ja koulutuslautakunta 20.11.2018, §250)

2. Rekisterin vastuuhenkild

Johtaja, lukio- ja ammatillinen koulutus ja vapaa sivistystyo

3. Rekisterin yhteyshenkil®

Kasvatuksen ja koulutuksen tietojarjestelméapaallikko]
Yhteystiedot
Séahkdiset yhteystiedot: Kaupungin asiointiportaali https://asiointi.hel.fi

Yhteystiedot: Helsingin kaupunki Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala/ Tietohallinto PL
51300 (Toysankatu 2 D) 00099 Helsingin kaupunki



4. HenkilOtietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on ammatillisen koulutuksen,
perusopetuksen, aikuisten perusopetusen, perusopetuksen lisdopetuksen ja
oppivelvollisten perusopetukseen valmistavan koulutuksen ja nuorten ty6pajatoiminnan

jarjestaminen.

Rekisterin henkilttietojen kasittelyn tarkoituksena on koulutukseen ja palveluun
hakeutumisen, opiskelun ja tutkinnon osan sek& koko tutkinnon suorittamisen seké

tyokokeilun jarjestaminen.

Rekisteria kaytetddn ammatillisen ja perusopetuksen opiskelijoiden opiskelun,
opetusjarjestelyiden seké oppimistulosten hallintaan ja valvontaan seka tyokokeilussa

olevien oppijoiden ohjauksen ja tukitoimien hallintaan.

Opetusjarjestelyihin luokitellaan myos koulutukseen tai palveluun hakeutumisen, opiskelun

tukeen liittyvat asiakirjat, oppijan opinto- ja urasuunnittelun asiakirjat.
Kasittelyn oikeusperuste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla

b) kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytant6on panemiseksi, jossa rekisteroity on
osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi

rekisterdidyn pyynnosta;
c) kasittely on tarpeen rekisterinpitgjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi;

e) kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle

kuuluvan julkisen vallan kayttdmiseksi;



Keskeinen lainsaadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
e Tietosuojalaki (1050/2018)

e Laki ammatillisesta koulutuksesta 531/2017
e Nuorisolaki 1285/2016

e Perusopetuslaki 628/1998

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri pitaa sisalladn seuraavat rekisterdidyn opiskelijan ja tyokokeilijan tiedot:

¢ hakijan koulutuspolun suunnitteluun ja opiskelijavalintaan/tytkokeilusopimukseen
liittyvat tiedot; perus- ja yhteystiedot, pohjakoulutus ja tydkokemus seka muut
valintaperusteisiin liittyvat tiedot, valintapaatos

e opiskelijan/tydkokeilijan perus- ja yhteystiedot (nimi, henkilétunnus osoite,
puhelinnumero, huoltaja/yhteyshenkil6t, sukupuoli, aidinkielin, kotikunta,
kansalaisuus, kotimaa) poislukien turvakiellossa olevat

o opiskelijan/tydkokeilijan seka huoltajien kayttajatunnukset Wilma-jarjestelmaan

e opiskelijan opiskeluun ja tyokokeilijan tyokokeiluun liittyvat tiedot

e opiskelijan rooliin liittyvat tiedot (ammatillisen perustutkinnon suorittaja,
ammattitutkinnon suorittaja, erikoisammattitutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon
suorittaja, perusopetukseen valmistava koulutus, ammatilliseen koulutukseen
valmentava koulutus, nuorten ty6pajatoiminta, avoimet opinnot, maksullisen
liketoiminnan opiskelijat, ty6llisyyden hoidon asiakkaiden koulutus, lyhyt- ja
taydennys koulutukset, henkildston lisdkoulutus)

¢ opiskelijan opetussuunnitelma tutkinnon osineen, osa-alueineen, valintoineen ja
arvosanoineen

e opiskelijan tyopaikalla tapahtuvan koulutuksen ja nayttojen tiedot

e opiskelijan opetukseen liittyvat tiedot; opetusmuoto

o opiskelijan opiskeluun liittyvat opiskelun tuen asiakirjat

o opiskelijan henkil6kohtainen osaamisen kehittdmisen suunnitelma/

opiskelusuunnnitelma/valmennussuunnitelma



e opiskelijan opetukseen liittyvat tiedot; eri tutkintojen opetussuunnitelmat ja
koulutuksen perusteet

e opiskelijan todistuksiin ja aine-/opintojen arviointiin liittyvat tiedot

e opiskelijan lasndoloon, poissaoloihin ja keskeytyksiin liittyvat tiedot

e opiskelijan kurinpidolliset asiat

o opiskelijan/tyokokeilijan osaamisen hankkimiseen liittyvat tiedot

e opiskelijan/tydkokeilijan opiskelijahallinnollisiin paatoksiin liittyvat tiedot

e opintososiaalisten etuuksien haku- ja valvontatiedot

e SORA-lainsdadannon edellyttdman rikostaustaotteen myontamispaiva, tiedot otteen
tarkastamisesta

e opiskelijan tydpaikkaohjaajan tiedot (nimi, yhteystiedot, yritys)

e opiskelijan tydpaikan tiedot (y-tunnus)

e opiskelijan kansainvaliseen opiskeluun liittyvat tiedot

e Erityisid henkiloryhmia koskevina tietoina kasitellaan uskonnollista tai filosofista
vakaumusta seka terveytta koskevia tietoja (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 9
artikla).

Rekisteri pitaa sisalladn seuraavat opettajia ja henkilokuntaa koskevat henkildtiedot:

e perustiedot (nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, sukupuoli)
e tehtavat ja toimenkuvat

e rooli koululla

¢ virka- ja tydsuhdetiedot

e kelpoisuus

e rikosrekisteriotteen paivays ja tarkistustieto

6. HenkilGtietojen sddnndnmukaiset luovutukset

Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu (KOSKI) keraa
kootusti opiskelijan opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet yhteen palveluun. Tiedot
keratddn suoraan opiskelijarekisterista. (Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista 884/2017)



Opiskelijahuollon asiakasjarjestelmd AmmAura:an siirretaan jarjestelmassa tarvittavat
tiedot asiakkuutta varten (henkilétunnus, nimi, yhteystiedot, aidinkieli, kansalaisuus,
kotikunta, huoltajien yhteystiedot ja opiskelijaa koskevat paatokset).

Valinta- ja opiskelijatietoja, kuten opiskelijaksi ottamista, kirjoillaoloa, opintosuoritusten
kertymistd, oppimistuloksia ja valmistuvista koskevia tietoja luovutetaan lainsaadannon
maarittelemissa rajoissa KELA:aan opintososiaalisten etuuksien ja eldkekertyman
saamisen ehtona ja Valviraan terveydenhuollon ammattilaiseksi rekisterointia varten,

tydpajatoiminnan osalta aluehallintovirastolle lainsaadannon nojalla.

7. Tietojen sdilytysajat

Rekisteroidyn opiskelijan tietojen sailytys toteutetaan arkistointilainsaadannon
maaraamalla tavalla, mista Kuntaliitto on julkaissut tulkinnan (Kunnallisten asiakirjojen

sdilytysajat, Maaraykset ja suositukset, Opetustoimi, 2010).
Rekisterdidyn opiskelijan tiedoilla on erilaisia sailytysaikoja seuraavanlaisesti:

e opiskelijaoikeuden mydntamiseen ja opiskelijaottoon liittyvat asiat: opiskeluaika

e - opetuksen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat: lukuvuosi + oma tarve

e ainevalintoja, aikaisempien opintojen hyvaksilukemista tai vastaavat opinto-ohjelmien

muutoksia koskevat asiakirjat: opiskeluaika + oma tarve
¢ ilmoittautumislomakkeet/-listat opintojaksoille: opiskeluaika + oma tarve
e henkilttiedot ja lukuvuosittaiset arvostelutiedot: pysyvasti/50 vuotta

e opiskelijan arviointiin liittyvat tiedot:

0 opettajien opiskelijakohtaiset arvostelutiedot sailytetddn pysyvasti mikali tietoja

ei ole siirretty opiskelija/- arvostelukortille

o0 opiskelijakohtaiset asiakirja-aineistot: opiskeluaika + oma tarve

o0 tentteihin ilmoittautumislomakkeet: lukuvuosi + oma tarve

0 koetehtavat ja vastaukset, kirjalliset harjoitusty6t/tehtavat: lukuvuosi + oma
tarve

0 kirjalliset opinnaytetyot/paattétydt:oma tarve



o erilaiset opiskelijaa koskevat arvioinnit, lausunnot, suositukset, todistukset tai
vastaavat asiakirjat: opiskeluaika + oma tarve
o tutkintotodistukset ja niiden liitteet seka erotodistukset: pysyvasti mikali tietoja ei
ole tallennettu opintorekisteriin/50 vuotta
o0 todistukset suoritetuista opinnoista ja niiden liitteet seka opintorekisteriotteet
annetaan opiskelijalle
0 arvioinnin uusimiseen ja oikaisuun liittyvat asiat: opiskeluaika + oma tarve
¢ henkil6kohtaiseen ohjaukseen liittyvat asiat: opiskeluaika
e henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevat suunnitelmat: opiskeluaika + 10
vuotta
e henkilokohtaiset nayttdsuunnitelmat: opiskeluaika + oma tarve
e henkilokohtaiset opiskelusuunnitelmat: opiskeluaika
e tydssaoppimiseen ja tybharjoitteluun liittyvat asiat: opiskeluaika + oma tarve
e tydvoimakoulutukseen liittyvat asiat kuten valintalistat, henkildtietolomakkeet,
kurssipaivakirjat: 10 vuotta viimeisestd maksatuksesta
e tilaus- ja sopimuskoulutukseen liittyvat asiat:
o osallistumistodistukset: 2 vuotta
0 opintosuoritus-/kurssiarvosanarekisterit/kortit/luettelot sailytetdén pysyvasti
0 opintosuoritus-/kurssitodistukset patevoittavat kurssitodistukset 50 vuotta, muut
kurssitodistukset 20 vuotta
e kurinpitoon liittyvat asiat: opiskeluaika + 10 vuotta

e poissaoloihin liittyvat tiedot: lukuvuosi + 1 vuosi
8. Henkilbtietojen tietolahteet
e Rekisteroidyn opiskelijan itse antamat tiedot

e Rekisteroidyn opiskelijan huoltajan antamat tiedot

¢ Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu (KOSKI)



	Ammatillisen koulutuksen opintohallintotiedon rekisteri
	1. Rekisterinpitäjä
	2. Rekisterin vastuuhenkilö
	3. Rekisterin yhteyshenkilö
	Yhteystiedot

	4. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset ja käsittelyn oikeusperuste
	Käsittelyn tarkoitukset
	Käsittelyn oikeusperuste
	Keskeinen lainsäädäntö

	5. Rekisterin tietosisältö
	6. Henkilötietojen säännönmukaiset luovutukset
	7. Tietojen säilytysajat
	8. Henkilötietojen tietolähteet

