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HELSINGIN KAUPUNGIN PELASTUSLAITOKSEN TOIMINTASAANTO

1 luku

1S

Pelastuslaitoksen toimiala ja organisaatio

Pelastuslaitoksen toimialasta maarataan hallintosaannon 4
luvun 6 §:ssa.

Pelastuslaitos huolehtii pelastustoimesta seka tuottaa
ensihoitopalveluja siinad laajuudessa kuin palvelujen
jarjestajan kanssa on sovittu.

Pelastuslautakunnan toimivallasta on maaraykset
hallintosdaannén 16 luvun 10 §:ssa ja pelastuskomentajan
toimivallasta 11 §:ssa.

Pelastuslaitoksen osastot

Hallintosdanndssa on pelastuslaitoksen ylimman organisaation
paattaminen maaratty pelastuslautakunnan tehtavaksi. Uusi
pelastuslautakunta aloittaa tydnsa 1.6.2017 jalkeen, josta
syysta kaupunginhallituksen johtamisen jaosto on paattanyt,
etta Pelastuslaitoksessa on kolme osastoa (HEL 2016-013112):
Hallinto- ja kehittamisosasto

Hallinto- ja kehittamisosasto vastaa:

1 Pelastustoimen riskianalyysin laatimisesta ja yllapidosta;
2 Vaestonsuojelun suunnittelusta ja kaupungin eri virastojen
ja laitosten vaestdnsuojeluun kuuluvan toiminnan yhteen

sovittamisesta;

3 Pelastustoiminnan, onnettomuuksien ehkaisyn, varautumisen
ja ensihoitopalvelun tuotannon kehittamis-, suunnittelu- ja
valmistelutehtéavista;

4 Nuohouksen valvonnasta;

5 Pelastuslaitoksen kayttdtalouden suunnittelusta ja
seurannasta seka taloushallinto-, henkildstd-, viestinta-
ja yleishallinnon palvelujen jarjestamisesta.

Pelastustoimen osasto

Pelastustoimen osasto vastaa:
1 Pelastustoimintaan, onnettomuuksien ehkadisyyn ja

varautumiseen kuuluvista tehtdvistd ja virastolle maarattyjen
ensihoitotehtdvien suorittamisesta;
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2 luku

1s

2 Tehtyjen sopimusten mukaisesta yhteistyodsta
sopimuspalokuntien kanssa;

3 Oljyvahinkojen torjunnasta sen mukaan kuin erikseen
saadetaan pelastustoimen tehtavéaksi.

Tekninen osasto
Tekninen osasto vastaa:
1 Investointien suunnittelusta ja seurannasta;

2 Tietohallinnon, materiaalihallinnon, kalusto- ja
kiinteistohuollon ja muista teknisista tukipalveluista.

Pelastuslaitoksen osastotasoa seuraavasta organisaatiosta
maaratadn tdssid toimintasdanndssa.

Pelastuslaitoksen johtaminen

Pelastuskomentaja

Pelastuslaitoksen toimintaa johtaa pelastuskomentaja, joka
suorittaa kaupunkiymparistdon toimialajohtajan maaraamat
tehtavat.

Pelastuskomentajan toimivallasta maarataan hallintosaannén 16
luvun 11 §:ssa. Ellei toimivallasta ole muutoin saadetty tai
maaratty, pelastuskomentaja

1 hyvaksyy pelastuslaitoksen toimintasaannon

2 vahvistaa lautakunnan tekeman ehdollisen virkasuhteeseen
ottamisen

3 paattaa laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden
hyvaksymiseen oikeutetuista henkildista ja

hyvaksymismenettelyn jarjestamisesta

4 paattaa pankkitilien kayttooikeudesta ja kaytdn valvonnan
jarjestamisesta

5 paattaa kateiskassojen jaosta tehtavaalueellaan.
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Ellei toimivallasta ole muutoin saadetty tai maaratty,
pelastuskomentaja paattaa tai hyvaksyy perusteet ja rajat,
joiden mukaan viranhaltija paattaa

1 pelastuslaitoksen kuuluvan viranomaisluvan hakemisesta

2 vahingonkorvauksesta silloin, kun kaupunki on
pelastustoimea koskevissa asioissa korvausvelvollinen,
taikka vahingon korvaaminen katsotaan kohtuulliseksi

3 pelastustoiminnan ja ensihoidon paivystysorganisaatiosta
4 virka- ja muista palvelupuvuista

5 uhkasakosta, teettamisuhasta ja keskeyttamisuhasta
pelastuslaissa tarkoitetuissa tapauksissa seka hyvaksya
perusteet, joiden mukaan muu pelastusviranomainen voi
niista paattaa

6 viranhaltijan siirtamisesta toiseen virkasuhteeseen
pelastuslaitoksen sisalla

7 pelastuslaitoksen muiden viranhaltijoiden ja tyontekijdiden
palvelukseen ottamisesta.

Pelastuskomentaja johtaa pelastustoimintaa, jos hanella on
siihen pelastuslaissa edellytetty kelpoisuus.

28 Osastopaallikot

Pelastuslaitoksen osastotasoisesta organisaatiosta paattaa ja
osastopaallikdot ottaa pelastuslautakunta.

Hallinto- ja kehittamisosaston paallikkoénd toimii hallintopaallikkd.
Pelastustoimen osaston paallikkona toimii pelastusjohtaja.

Teknisen osaston paallikkoéna toimii tekninen paallikko.
3s Osastopaallikdiden toimivalta

Osastojen paallikot johtavat osastojensa toimintaa ja
vastaavat siita, ettd tavoitteet saavutetaan. Osaston
paallikdén tehtadavana on lisadaksi suorittaa pelastuskomentajan
maaraamat tehtavat.

Pelastusjohtajan tehtdvana on johtaa pelastustoimintaa, jos
pelastuskomentajalla ei ole siihen pelastuslaissa
edellytettya kelpoisuutta.
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4§ Osastopaallikoiden alaiset paallikot

Osastopaallikoiden alaiset paallikot johtavat vastuullaan olevaa toimintaa ja
vastaavat siitd, ettd tavoitteet saavutetaan. Paallikén tehtdvanad on
lisdksi suorittaa pelastuskomentajan Jja osastopdadllikdén madraamat
tehtavat.

P&aallikot wvastaavat siitd, ettd toiminnan Jjohtamisessa yhteensovitetaan
linjajohdon sekd& matriisiohjauksen mukaiset tavoitteet osastojen ja
toimintojen valilla.

58 Tiimien vet&djat
Pelastuslaitoksen organisaatiossa wvoi olla tiimeja, Jjotka on Jarjestetty
prosesseittain yli osastorajojen tai toimintayksikon sisdisesti.

Tiimin vetajad johtaa tiiminsa toimintaa ja vastaa siita, etta tii-
mille asetetut tavoitteet saavutetaan. Lisdksi tiimin vetaja
suorittaa osastopadllikén ja tiimin toimintaa ohjaavan paallikon
maaraamat tehtavat.

6 S Sijaisuudet
Pelastuskomentajan ollessa estyneena hanen tehtaviaan hoitaa
pelastuslautakunnan maaraama viranhaltija. Pelastuskomentajan

sijaisena toimivat tédssa jadrjestyksessa:

Pelastusjohtaja, tekninen paallikks, hallintopaallikko,
pelastuspaallikko.

Osastopaallikdn ollessa estyneend hanen tehtdvidan hoitaa pelastuskomentajan
maaraamd viranhaltija.

Osastopaallikdn alaisen paallikdén ollessa estynyt, hédnen tehtavidaan hoitaa
osastopddllikkd tai hdnen maaraamansa sijainen.

S Kelpoisuusvaatimukset

Pelastuskomentajan kelpoisuusvaatimuksista m&aarataan hallintosaanndssa, 23
luku 1 §. Pelastuskomentajan kelpoisuusvaatimuksena on vylempi
korkeakoulututkinto, kokemusta johtamistehtavissa sekd suomen kielen
erinomainen ja ruotsin kielen tyydyttava suullinen ja kirjallinen
taito.

Osastopadllikdn kelpoisuudesta paattaa pelastuslautakunta.

Pelastusjohtajan kelpoisuusvaatimuksena on pelastusalan korkeakoulututkinto
tai pelastusalan paallystovirkaan vaadittava tutkinto ja vahintaan
opistotasoinen tutkinto. Lisaksi kelpoisuusvaatimuksena on kokemusta
hallinto- ja johtamistehtavista.

Hallintop&allikén Jja teknisen pé&aallikon kelpoisuusvaatimuksena on ylempi
korkeakoulututkinto seka kokemusta hallinto- ja johtamistehtavista.

Muulta henkildkunnalta vaadittavan kelpoisuuden maarda valinnan suorittaja
ottaen huomioon, mita erikseen on saadetty tai maaratty.

3 luku Hallinto- ja kehittamisosasto
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Hallintop&&allikkd wvastaa pelastuslaitoksen kayttotalouden suunnittelusta,
ohjauksesta Jja kehitta@misestd sekd& taloushallinnon Jjarjestamisesta.
Lisaksi han vastaa strategisesta henkildstojohtamisesta, neuvottelu-
Jja yhteistoiminnasta, palkitsemispolitiikasta seka tehtavien
vaativuuden arvioinnista.

18 Ensihoitopadallikdn tehtavat

Ensihoitop&allikon tehtavana on suunnitella, ohjata Jja kehittaa
ensihoitopalvelun tuotantoa Helsingissa. Ensihoitopaallikkd luo
suunnitelmat, ohjeet, toimintamallit ja jarjestelmat
ensihoitopalvelun tuotannolle palvelua koskevan sopimuksen
mukaisesti.

Ensihoitopaallikkd vastaa siita, etta ensihoitopalvelun suunnitelmat eivat ole
ristiriidassa pelastustoimen suunnitelmien kanssa paivittédisessa
toiminnassa, suuronnettomuustilanteissa, normaaliolojen
hairiotilanteissa tai poikkeusoloissa, Jja etta ensihoitopalvelua
kehitetdadn joustavassa yhteistydssa pelastustoimen alueiden kanssa.

2 S Esikuntapaallikko

Esikuntapaallikon tehtavana on kehittaa, yllapitaa Jja koordinoida
pelastuslaitoksen strategia- Jja vuosisuunnitteluprosessia Jja
toiminnanohjausta seka vastata toiminnan mittaamisesta ja

analysoinnista pois lukien hallintop&allikén vastuulla olevat
suunnittelutehtavat.

Esikuntapaallikko koordinoi pelastuslaitoksen vuosisuunnittelun
palvelutasopaatoksen Jja pelastuslaitoksen strategian pohjalta,
seuraa toiminnan tavoitteita, edistéaa suunnitteluprosessin

lapinakyvyyttd ja tuo toiminnan syy-seuraussuhteet esille.

Lisaksi esikuntapaallikon tehtavand on laatia toimintamallit ja jar-

jestelmat pelastustoimen tilannekuvan yllépitamiselle,
vastesuunnittelulle Jja operatiivisen johtamisen tuelle seka
huolehtia siita, etta nama toiminnot ovat yhdenmukaisia

operatiivisten johtamisprosessien kansssa.

Lisaksi esikuntapaallikkd wvastaa pelastuslaitoksen kanslia-, perinne- ja pr-

toiminnoista.
38 Henkilostopadllikko
Henkilostopaallikon tehtavana on suunnitella, ohjata Jja kehittaa

pelastuslaitoksen henkildstohallintoa pois lukien hallintop&&dllikodn
vastuulla olevat henkildstoéhallinnon tehtavat ja osaamisenhallinta.

Henkilostopadllikko luo suunnitelmat, ohjeet, toimintamallit ja jarjestelméat
pelastuslaitoksen henkildstohallintoa varten joustavassa
yhteistydssd pelastustoimen alueiden kanssa. Henkilostopadallikko
vastaa siita, etta henkildstohallinto jarjestetaan tehokkaasti ja
ettd henkilostopaatoksenteko on tasapuolista ja nopeaa.

4 s Henkilostdon kehittamispaallikko
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Henkildston kehittamispaallikdn tehtdvanad on suunnitella, ohjata ja kehittaa
osaamisenhallinnan Jja henkildston kehittamisen kokonaisuutta
pelastuslaitoksella. Pelastuskoulu on p&allikon alaisuudessa toimiva
osaamiskeskus. Henkildstdn kehittamispaallikkd 1luo yhteistydssa
pelastuslaitoksen toimintojen kanssa suunnitelmat, ohjeet,
toimintamallit Jja Jjarjestelmat pelastuslaitoksen osaamistarpeiden
kartoittamiseen ja henkilostdn kehittdmiseen pelastuslaitoksen koko
henkildkunnalle.

Henkildston kehittamispddallikdn vastaa siitd, ettd osaamisen ja henkildston
kehittaminen vastaa toiminnan tarpeita Jja ettd kehitté@minen
suunnitellaan ja toteutetaan kustannustehokkaasti ja wvaikuttavalla
tavalla Jjoustavassa vyhteistydssa pelastustoimen alueiden kanssa
pelastustoimen Jja ensihoidon péivittadisen toiminnan rajoitukset
huomioiden.

58 Pelastustoimen suunnittelupaallikkd

Pelastustoimen suunnittelupdallikoén tehtavand on suunnitella, ohjata Jja
kehittaa ©pelastustoimen kokonaisuutta Helsingissa yhteistydssa
pelastusjohtajan Jja pelastuspaallikon kanssa. Pelastustoimen
suunnittelupadllikkd 1luo suunnitelmat, ohjeet, toimintamallit Jja
jarjestelmat pelastustoiminnan Jja valvontatoiminnan paivittaista
valmiutta, toimintaa ja suuronnettomuusvalmiutta varten seka yhteen
sovittaa valvontatoiminnan turvallisuusviestintdéan.

Pelastustoimen suunnittelupaallikén vastaa  siita, ettd pelastustoimen
paivittainen toiminta liittyy saumattomasti ensihoidon
palvelutuotantoon, suuronnettomuustilanteisiin ja poikkeusoloihin
varautumiseen Jja ettd toiminta suunnitellaan Jja sita kehitetéaan
joustavassa yhteistydssa pelastustoimen alueiden kanssa.

6§ Varautumispaallikkd

Varautumispadallikon tehtédvana on ensihoitopalvelu huomioiden ohjata Ja
kehittaa pelastustoimen sekd pelastustoimea tukevien Helsingin
kaupungin virastojen ja liikelaitosten suunnittelua ja varautumista
vaestonsuojelutehtaviin Ja pelastustoimen osalta normaaliolojen
hairiotilanteisiin liittyen. Varautumispaallikko vastaa
pelastuslaitoksen varautumistoiminnan strategian wvalmistelusta ja
ohjauksesta.

Varautumispaallikkd vastaa siitd, ettd edelld mainitut suunnitelmat, ohjeet,
toimintamallit ja jarjestelmdt on yhteen sovitettu pelastuslaitoksen
suuronnettomuuksiin varautumista koskevien toimintamallien kanssa.
Lisdksi varautumispaallikko vastaa siitd, ettd toiminta suunnitellaan
ja sitd kehitetdan joustavassa yhteistydssa pelastustoimen alueiden
kanssa.

TS Turvallisuuspaadllikon tehtavat

Turvallisuuspaallikkd vastaa pelastuslaitoksen sisdisestda riskinhallinnasta
sekd sisaisen turvallisuuden kokonaisuudesta kulku-, tieto- ja muu
turvallisuus huomioiden.

8 § Tutkimusp&ddllikodén tehtava
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Tutkimuspaallikkd vastaa pelastustoimen riskianalyysista Jja
palvelutasopdatoksen valmistelusta sekd koordinoi ja tekee tutkimusta
pelastustoimen kehittamiseksi ja pelastuslaitoksen paatoksenteon
tueksi.

9 § Viestintapaallikén tehtava

Viestintdpaallikkd vastaa pelastuslaitoksen sisd&isen ja ulkoisen viestinnan
suunnittelusta, toteutuksen organisoinnista ja koordinoinnista.

Lisaksi viestintdpaallikko vastaa siita, etta viestintaan Jja
turvallisuusviestintaa kehitetdadn ja se suunnitellaan Jjoustavassa
yhteistydssad pelastustoimen alueiden ja muiden toimintojen kanssa.

4 luku Pelastustoimen osasto

Pelastusjohtaja wvastaa ©pelastustoiminnan Jja ensihoidon operatiivisesta
valmiudesta seka onnettomuuksien ehkdisytoiminnan toteuttamisesta.
Lisaksi pelastusjohtaja toimii palomestariryhmédn esimiehenéa.

Palomestarit, pelastustoiminnan kenttdjohtajat sekda ensihoidon kenttajohtaja
ovat pelastuspaallikdén alaisuudessa operatiivisessa vuorovalmiudessa

ollessaan.

28 Pelastuspaallikko

Pelastuspaallikkdé tehtavana on koordinoida, ohjata ja valvoa pelastustoimen
palvelutuotantoa pelastusjohtajan linjausten Jja paatosten
mukaisesti.

Pelastuspaallikko osallistuu pelastustoimen suunnitteluprosessiin
pelastustoimen suunnittelupadllikon tukena Jja vastaa

pelastusjohtajalle siitd, ettd pelastustoimen osastolle asetetut
tavoitteet Jja toimintamallit, raportointi ja Jjarjestelmien kaytto
toteutetaan pelastustoimen alueilla koordinoidusti ja laadittujen
suunnitelmien, ohjeiden ja toimintamallien mukaisesti seka
pelastustoiminnassa ettd valvontatoiminnassa.

Lisdksi pelastuspaallikkd toimii aluepddllikdiden esimiehena.

38 Pelastustoimen aluepaallikot

Pelastustoimen aluepaallikon tehtavand on Jjohtaa pelastustoimen alueiden
toimintaa.

Pelastustoimen keskisen alueen paallikkd vastaa Herttoniemen, Kallion Jja
Képylan alueyksikdiden toiminnasta.

Pelastustoimen lé&ntisen alueen paallikkd vastaa Erottajan, Haagan, Jatkasaaren
ja Suomenlinnan alueyksikdiden toiminnasta.

Pelastustoimen itdisen alueen paallikkd wvastaa Malmin Jja Mellunkylan
alueyksikdiden toiminnasta.

Alueiden palvelutuotantoa ohjataan hallinto- Jja kehittadmisosaston ohjeiden
mukaisesti. Aluepaallikdn tehtéavana on johtaa alueen onnettomuuksien
ehkdisyn toimintaa, varautumista, turvallisuuskoulutusta seka
paikallista riskianalyysia ja turvallisuusyhteistyota. Lisaksi



HELSINGIN KAUPUNKI TOIMINTASAANTO 8
PELASTUSLAITOS

1.2.2017

aluepadllikkd wvastaa toimialueensa pelastustoiminnan ja ensihoidon
valmiudesta ja osaamisesta sekd normaali- ettd poikkeusoloja varten.

Alueiden henkilostomitoituksesta paattaa pelastuskomentaja.
4 s Johtava vanhempi palotarkastaja

Johtava vanhempi palotarkastaja toimii pelastusjohtajan alaisuudessa
ja vastaa rakenteelliseen paloturvallisuuden ryhmdn toiminnasta seka
vaestonsuojarakentamiseen liittyvista neuvonta- Jja
kehittamispalveluista.

5 luku Tekninen osasto
Tekninen paallikko vastaa pelastuslaitoksen investointirahoituksen
suunnittelusta, rahoituksen hakemisesta seka investointien

taytantodnpanosta.

28 Hankintapaallikdén tehtavat

Hankintapaallikkd johtaa korjaus- ja hankintayksikkoa ja huolehtii
laitoksen teknisen toimintavalmiuden edellyttamistd huolto- Jja
korjaustoiminnoista siltad osin kun ne eivat ole toisen paallikodn
vastuulla, seka koordinoi ja kilpailuttaa laitoksen materiaali- ja
kalustohankinnat.

Hankintapaallikkd Ja projektikoordinaattori vastaavat teknisen paallikdn
ohjauksessa pelastuslaitoksen 1investointien koordinoinnista Jja
rahoituksen suunnittelusta.

38 Huoltovarmuuspaallikon tehtavat

Huoltovarmuuspaallikdn tehtdvana on suunnitella, ohjata ja kehittaa
pelastuslaitoksen huoltovarmuutta sekd& siihen liittyvan materiaalin
varastoinnista.

Huoltovarmuuspaallikkd ohjaa Jja luo omalta osaltaan suunnitelmat,
toimintamallit ja Jjarjestelmdt pelastuslaitoksen huoltovarmuuden
turvaamista varten.

Huoltovarmuuspaallikkd vastaa siitd, ettd edellada mainitut suunnitelmat eivat
ole ristiriidassa pelastuslaitoksen suunnitelmien kanssa
paivittaisessa toiminnassa, suuronnettomuustilanteissa,
normaaliolojen hairidtilanteissa tai poikkeusoloissa Ja etta
huoltovarmuutta kehitet&adn kiintedss& yhteistydssad laitoksen muiden
toimintojen ja vyksikkojen kanssa.

4 s Projektikoordinaattori

Projektikoordinaattori vastaa pelastuslaitoksen projektisalkun hallinnasta
sekd projektien yhteensovittamisesta. Lisaksi héan wvastaa laitoksen
kayttaman tekniikan kehittamisen koordinoinnista, kayton
edistamisesta Jja laadusta seka pelastuslaitoksen hankkeiden
teknistaloudellisesta seurannasta Jja konsultaatiosta.

58 Kayttopaallikdn tehtavat

Kayttopaallikkd johtaa kayttoyksikkoad ja vastaa laitoksen toimintaan
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tarvittavien kiinteistdjen, alueiden, tilojen Jja rakenteiden
kunnossapidosta, vuokrauksesta ja toimintavalmiuden yll&pidosta seka
kalliovaestdnsuojien poikkeusolojen teknisesta valmiudesta.

6 S Materiaalipadallikon tehtavat

Materiaalipadllikkd johtaa materiaaliyksikkoéd ja vastaa laitoksen kayttaman
materiaalin suunnittelusta ja hankinnasta.

TS Rakennuspaallikdén tehtavat

Rakennuspaallikkd Jjohtaa tilayksikkod Jja vastaa isanndinnista, Jjareiden
kallio- Jja terasbetonivaestdnsuojien suunnittelun
asiantuntijatehtavistsa, laitoksen rakennussuunnittelusta seka

rakentamis- ja rakennuttamistehtavista.

8 § Tietohallintop&d&dllikdén tehtavat

Tietohallintopaallikkd johtaa tietohallintoyksikkoa ja vastaa
laitoksen tietotekniikasta, turvallisuustekniikasta, viesti- ja
telejarjestelmista seka elektroniikkahuollosta ja tietoteknisesta

turvallisuudesta.
6 luku Pelastustoiminnan johtaminen
18 Pelastustoimen toimintavalmiutta koskevissa asioissa ylinta

paatantavaltaa kayttaa pelastuskomentaja Pl.

2 8 Paivystava organisaatio

Pelastustoiminnan operatiivisesta johtamisesta vastaavat P30 seka

pelastustoiminnan kenttajohtajat. P30:11a on kaskyvalta
operatiivista toimintaa koskevissa asioissa pelastustoiminnan
kenttajohtajiin.

Paivystysorganisaatiossa pelastustoiminnan ylinta mé&ardysvaltaa kayttaa P30.
Pelastustoiminnan kenttajohtajalla on késkyvalta operatiivista
toimintaa koskevissa asioissa kaikkiin alaisiinsa nahden.

3 S Johtamisorganisaation laajentaminen

P30:n Jja P40:n ohella johtamisvalmiudessa ovat pelastuskomentaja (P1),
pelastusjohtaja (P2) Jja tarvittaessa paadllystdosta maaratty ryhma
(P20) .

Suuronnettomuustilanteissa tai paivystysorganisaation Jjohtamisen tukemisen
sitd wvaatiessa Jjohtamisvastuun ottaa Pl. Mikali Pl ei ole
tavoitettavissa, siirtyy Jjohtamisvastuu P2:1le tai toissijaisesti
P20:11e.

Pelastustoiminnan johtaja perustaa tarvittaessa johtamista tukemaan esikunnan,
johon maarataan henkildsto erillisen suunnitelman mukaan.

7 luku Ensihoitopalvelun kenttdtoiminnan johtaminen

1S Vastuu ensihoitotoiminnan paivittaisesta johtamisesta on paivysta-
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valla ensihoitolaakarilla P10 ja héanen estyneena ollessaan
paivystavalla ensihoidon kentté&johtajalla P11.
Suuronnettomuustilanteissa laakintdjohtajana toimii paivystava
ensihoitolaakari P10.

28 Pelastuslainsdaadanndén mukaisissa pelastustehtavissa yleisjohtovastuu
on pelastustoiminnan johtajalla.

38 Yksittdisessa tehtdvassa ensihoitotoiminnan johtovastuu on tehtavaan
osallistuvalla korkeimman hoitovalmiuden omaavalla ensihoitohenkildlla.

8 luku Paatoksenteko talousasioissa

Hallintosdaannén 16 luvun 10 § mukaan pelastuslautakunta kayttaa toimivaltaa
eraissa talousasioissa.

Viranhaltijoiden hankintavaltuuksista paattaa pelastuslautakunta.

Hallintosaannon mukaan pelastuskomentaja paattaa laskujen, maksuosoitusten ja
muistiotositteiden hyvaksymiseen oikeutetuista henkiloista ja
hyvaksymismenettelyn jarjestamisesta.

Pelastuslaitoksen viranhaltijoiden laskujen tai maksuosoitusten hy-
vaksymisvaltuuden euromddard on sama kuin henkildn hankintavaltuus.

Muistiotositteet hyvadksyy osastopadllikkd enintdaén 10.000 euroon
saakka. Sitd suuremmat muistiotositteet hyvaksyy pelastuskomentaja
tai se osastopaallikkd, Jjonka wvastuulla on muistioon liittyva

budjetti.
Tilausmenettelysta Jja laskujen  hyvaksymismenettelysta  paattaa
hallintopaallikko.

9 luku Paatoksenteko henkildstdasioissa

Hallintosaannon mukaan pelastuslautakunta ottaa pelastuskomentajan suoran
alaisen.

Pelastuskomentaja ottaa osastopdadllikdn alaiset paallikot ja seuraa-
vat viranhaltijat: palomestari, palotarkastaja,
vaestonsuojelusuunnittelija. Henkilostdhallinnollinen toimivalta
nadihin tehtaviin liittyen kuuluu muutoin kyseisen henkilon
esimiehelle. Pelkom paattaa tehtavien halijoista

Osastopaallikkd valitsee muun alaisensa henkildkunnan sekd ottaa mada&rdaikaiset
muille alaisilleen kuin niille jotka pelastuskomentaja ottaa.
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Ottava viranhaltija paattda palvelussuhteen paadttamisestd, lomauttamisesta
sekd virkasuhteen muuttamisesta tyodsuhteeksi.

Muista henkildstdasioista paattdad wviranhaltija liitteend olevan taulukon
mukaisesti.

10 luku Pelastuslaitoksen johtoryhma

Pelastuslaitoksen Jjohtoryhmé&n puheenjohtajana toimii pelastuskomentaja Ja
muina jasenina hallintopaallikko, pelastusjohtaja,
pelastuspaallikkd, tekninen paallikkd Jja henkildstdn edustajana
yhteistoiminta-asiamies. Johtoryhm& kutsuu itselleen sihteerin.

11 luku Yhteistoiminta

Helsingin kaupungin yhteistoimintasopimuksessa tarkoitettua edustuksellista
yhteistoimintaa toteutetaan Pelastuslaitoksessa henkildstdryhmésséa,
jonka puheenjohtajana toimii hallintopaallikkd (yvhteistoimintaa
koskeva poytakirja 4.6.2014).

12 luku Yleiset hallinnolliset maaraykset

1 S Asiakirjan antaminen

Asiakirjan antamisesta (JulkL 14 §) paattaa se osastopaallikksd, joka toimii
kunkin henkildrekisterin vastuuhenkilona. Muiden asiakirjojen
antamisesta paattaad hallintopaallikkd tai hdnen maaraamansa.

2 ) Asiakirjan allekirjoittaminen Hallintos&aannon

mukaan:

Toimielimen tekeman paatdkseen perustuvan asiakirjan allekirjoittaa esittelija
ellei toimielin toisin ole paattanyt.

Viranhaltijan paatoksen, niiden otteet Jja niihin perustuvat sopimukset
allekirjoittaa paatoksen tehnyt viranhaltija yksinaan.

Muut sopimukset allekirjoittaa hankintavaltuuksiensa puitteissa se
osastopaallikkd, jonka toimialaan asia kuuluu.

3 ) Paatospoytakirjat

Paatospoytakirjaa pidetaan pelastuskomentajan ja osastopaallikoiden
padtoksista ellei asiaa paateta lomakepaatdksena.

4 S Esittely

Asiat paatetdan ilman esittelya.

5 ) Ohjeet ja maaraykset
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Virallisohjeita annetaan padatdksenteossa, viranomaistoiminnassa ja hallinnossa

noudatettavista suuntaviivoista ja menettelyistd sekd muusta

toiminnan ohjauksesta. Virallisohjeen antaa toimintaa ohjaava
paallikko ellei osasto- tai pelastuskomentaja ota asiaa
paatettavakseen.

Pelastuskomentaja, osastopaallikdét ja osastopidallikdiden alaiset paallikot

Liitteet

voivat omiin tehté&viinsd liittyen antaa pelastuslaitoksen sisaista
toimintaa koskevia ohjeita ja maarayksia yli osastorajojen.

Pelastuslaitoksen ja Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiirin
valisen yhteistoimintasopimuksen perusteella HUSin ensihoidon
vastuulaakari tai muu sopimuksen mukaan toimivaltainen HUSin
viranhaltija (ja&ljempana "ensihoidon asiantuntija") antaa
ensihoitoon liittyvat ohjeet, jotka terveydenhuollon lainsaadanndn
tai edelld mainitun sopimuksen perustella kuuluvat terveydenhuollon
vastuuviranomaisten toimivaltaan. Mika&li ohjeen antaminen lain tai
edelld mainitun sopimuksen perusteella ei kuitenkaan kuulu
ensihoidon asiantuntijan yksinomaiseen toimivaltaan, antavat ohjeen
pelastuslaitoksen toimivaltainen viranhaltija ja ensihoidon
asiantuntija yhdessa.
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1 Henkildstohallinnon delegointiluettelo



