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Ennen tutkimusluvan hakemista

Sosiaali- ja terveyspalveluissa edellytetaan tutkimuslupa kaikkiin tutkimuksiin, opinnaytteisiin ja
selvityksiin, joissa kerataan tai kasitelldan toimialan asiakkaita, henkildkuntaa tai aineistoja

koskevia tietoja.

Luethan taman tutkimusluvan hakuohjeen huolellisesti ja taytat kaikki pyydetyt tiedot
sahkoiseen hakulomakkeeseen. Liitteisiin viittaaminen ei korvaa sanallisia vastauksia. Sosiaali- ja
terveyspalvelujen tutkimuslupien késittelyaikalupaus on 2 viikosta 1,5 kuukauteen silloin, kun
hakemuksessa ei ole puutteita. Puutteellinen hakemus viivastyttaa tutkimusluvan kasittelya.

Tutkimusluvan valmistelija on tarvittaessa yhteydessa hakijaan lisatietoja varten.

Tutkimuksella tarkoitetaan tassa tieteellisten tutkimusten lisdksi alemman korkeakoulututkinnon
opinnaytteita seka erilaisia selvityksia, pilotteja seka muita tutkimusluvan alaisia hankkeita, joissa
kerataan tai kasitelldan sosiaali- ja terveyspalvelujen henkildstda tai asiakkaita koskevaa aineistoa.

Tutkijalla tarkoitetaan tutkimuksen toteuttajaa ja aineiston kasittelijaa.

Ennen tutkimusluvan hakemista ole yhteydessa siihen Helsingin kaupungin sosiaali- ja
terveyspalvelujen yksikkoon tai toimipisteeseen, jossa tutkimus on tarkoitus tehda ja
tiedustele, onko tutkimus toteutettavissa. Sovi kohdepalvelusta tai -yksikosta yhteyshenkild, jonka
kanssa sovit tutkimuksen kaytannon toteuttamisesta kuten aineistonkeruusta ja tutkittavien
rekrytoinnista seka valmiin tutkimusraportin esittelysta. Henkiloita voi hakea kaupungin

puhelinluettelosta. Valmistunut tutkimus tai sen linkki tulee toimittaa yhteyshenkildlle tai

osoitteeseen sotepe.tutkimusluvat@hel.fi.

Tutkimuksen tulee soveltua tavoitteiltaan, menetelmiltdén seka aineistonkeruu- ja suoritustavaltaan
sosiaali- ja terveyspalvelujen toimintaan seka tayttaa tutkimuseettiset ja tietosuojaan liittyvat
vaatimukset. Tutkittavien rekrytointi ja aineistonkeruu voidaan aloittaa vasta luvan
myontamisen jalkeen. Jos tutkimusaineistoa ei kerata tutkimusluvan voimassaoloaikana, tulee

tutkimukselle hakea jatkolupaa samalla lomakkeella.

Ennen tutkimuslupahakemuksen jattamista on maariteltdva mahdollisimman tarkkaan, mita
Helsingin kaupungin aineistoa tutkimuksessa halutaan kayttaa tai mita ryhmaa haastatella.
Tutkimuksen ja sen aineistonkeruun tulee olla toteutettavissa ilman henkilokunnan kohtuutonta
tydpanosta. Jos tutkimus ei ole haetussa muodossa toimialalle soveltuva, voi yhteyshenkild
neuvotella hakijan kanssa menettelytavoista tai rajauksista, joilla tutkimus voidaan toteuttaa.

Opinnaytteen tutkimuksellisesta ohjauksesta vastaa oppilaitoksen ohjaaja.

Jos tutkimus toteutetaan useassa palvelussa, jokaisesta tulee olla oma yhteyshenkild. Myds
ostopalveluyksikdiden asiakkaisiin ja omaisiin kohdistuviin tutkimuksiin tarvitaan yhteyshenkild

sosiaali- ja terveyspalveluista, vaikka tutkittavat rekrytoitaisiin ostopalvelujen henkildkunnan kautta.
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Selvita, tarvitaanko tutkimukselle eettinen lausunto tai tietosuojaa koskeva vaikutustenarviointi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteena tulee olla:

e Tutkimussuunnitelma

¢ Informointikirje tutkittaville

e Aineiston keruuseen liittyvd materiaali, kuten suostumuslomake, kyselylomake,
haastattelurunko, havainnoinnin kuvaus tai tilastotietojen tietopyynto -lomake

o Tietosuojaseloste, kun tutkimuksessa kerataan ja kasitelldan henkildtietoja

o Tietosuojaa koskeva vaikutustenarviointi (tarvittaessa)

o Eettisen toimikunnan lausunto (tarvittaessa)

Lisaa tietoa edella mainituista liitteistd 16ydat myéhemmin t8std ohjeesta.

Sahkoinen hakulomake ja hakuohje

Jos et halua tai voi tunnistautua vahvasti, voit tayttda hakulomakkeen, muuntaa sen PDF-
tiedostoksi ja toimittaa allekirjoitettuna Helsingin kaupungin kirjaamoon osoitteella

helsinki.kirj@aamo@hel.fi.

Tama ohje etenee aiheittain samassa jarjestyksessa kuin sahkdinen hakulomake.

Tutkimusluvan hakija, tutkimusryhman jasenet ja tutkimuksen

ohjaaja / johtaja
Tutkimusluvan hakija

Tutkimuslupahakemuksen paahakijana taytat omat tietosi lomakkeelle. limoita sellainen
sahkopostiosoite, josta tutkimusluvan valmistelija saa sinut tarvittaessa kiinni lisatietoja tai

tadydennyspyyntdja varten.

Aineistoa saavat kasitella ainoastaan tutkimuksen kannalta valttamattémat henkilot
tutkimustarkoituksessa. Jos tutkimusryhmassa on muita jasenia tai tutkimusaineistoa kasittelevat

muutkin henkilét kuin pdahakija, ilmoita heidan tietonsa kohdassa Tutkimusryhman muut jasenet.

Huomaathan, etta henkiltietoja ja salassa pidettavia tietoja kasittelevilta henkil6ilta vaaditaan
liitteelld toimitettu allekirjoitus, allekirjoituksen paivamaara ja nimenselvennys lomakkeen

viimeisessa osassa. Tarvittaessa voidaan kayttaa tata allekirjoituspohjaa. Kaikkien allekirjoitusten

tulee olla kasin kirjoitettuja allekirjoituksia tai aitoja sahkdisia allekirjoituksia. Esimerkiksi

kaunokirjoitusfontilla kirjoitettu nimi ei kay allekirjoituksesta.
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Jos tutkimusryhmaan tai aineistoa kasittelemaan tulee myéhemmin uusia jasenia, heidan
salassapitositoumuksensa tulee toimittaa Helsingin kaupungin kirjaamoon ja mainita saatteena
tutkimuslupa-asian diaarinumero. Diaarinumeron saat sinulle l[&hetettavasta tutkimuslupaa
koskevan paatoksen poytakirjaotteesta seka tarvittaessa kysymalld osoitteesta

sotepe.tutkimusluvat@hel.fi.

Tutkimuksen ohjaaja / johtaja / hyvaksyja

Tutkimuksen ohjaajan tai tutkimussuunnitelman hyvaksyjan tiedot pitaa tayttaa, jos kyseessa on
tutkintoon sisaltyva opinnayte. Ohjaajan pitda hyvaksya opinnaytetyon tutkimussuunnitelma

allekirjoituksellaan. Tarvittaessa voidaan kayttaa tata allekirjoituspohjaa. Esimerkiksi

tutkimushankkeiden kohdalla voidaan merkita tutkimusjohtajan tiedot, jos kyseessa on eri henkild

kuin tutkimusluvan hakija.

Tutkimus

Tutkimuksen aihe, tavoite ja tarkoitus
Avaa tutkimusaihetta tarvittaessa lisaa. Kerro, mika on tutkimuksen tavoite seka tarkoitus.
Lyhyt kuvaus tutkimuksen toteutuksesta

Kerro tutkimusasetelmasta, aineiston keruusta ja tutkittavien rekrytoinnista. Huomaa, etta tutkija ei
saa olla itse suoraan yhteydessa mahdollisiin tutkittaviin, vaan tutkimuksesta tiedottaminen ja
rekrytointi tulee tapahtua esimerkiksi sosiaali- ja terveyspalvelujen kohdepalvelussa tyoskentelevan
yhteyshenkilon kautta tai hdnen kanssaan sovitulla tavalla muiden henkildiden kautta. Nain

turvataan tutkimukseen osallistumisen vapaaehtoisuus seka valtetdan henkilétietojen, kuten nimien

ja sahkopostiosoitteiden tarpeeton kertyminen tutkijalle.
Tutkimussuunnitelma liitteend

Liitd hakemukseen tutkimussuunnitelma, josta iimenee kohderyhma3, tutkimuskysymykset,
tutkimuksen tarkoitus ja tavoitteet, tutkimusmenetelmat, aineiston keruutapa ja analysointi seka

aineiston sailyttdminen tutkimuksen aikana ja sen havittdminen tai arkistoiminen.

Tutkimussuunnitelman tulee olla valmis tutkimuslupaa haettaessa eli tutkimusluvan hakeminen on
paasaantoisesti viimeinen askel ennen aineistonkeruun aloittamista. Tutkimussuunnitelmasta tulee
iimeta, miten Helsingin sosiaali- ja terveyspalvelujen asiakkaat tai tyontekijat kaytanndssa
ohjautuvat tutkimukseen, tai miten ja kenen toimesta rekisteriaineisto keratdan ja missa sita
sdilytetdan. Jos tutkimussuunnitelman tekstiosa ylittaa 10 sivua, tulee liitteena olla sen lisaksi

tiivistelIma, jossa on selkeasti kuvattu edelld pyydetyt seikat.

Tutkimussuunnitelmasta tulee saada kokonaiskuva tutkimuksesta, mutta tasmennathan

suunnitelmaan myds Helsingin kaupungin sosiaali- ja terveyspalveluja koskevat ja sen
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nakdkulmasta oleelliset seikat. Tama on oleellista varsinkin tutkimuksissa, jotka toteutetaan myos
muissa organisaatioissa. Myds kasitteiden on hyva olla yhtenevaiset toimialan kanssa. Tarvittavat

seikat voit tarkistaa kohdepalvelun yhteyshenkildlta.
Yhteyshenkilé Helsingin sosiaali-, terveys- ja pelastustoimessa

lImoita sosiaali- ja terveyspalvelujen yhteyshenkildn yhteystiedot. Yhteyshenkilon kanssa on pitanyt

sopia tutkimuksen kaytannon toteuttamisesta ennen luvan hakemista. Jos tutkimus koskee useaa

palvelua, tulee yleensa jokaisesta olla oma yhteyshenkild. Myds ostopalveluyksikdiden asiakkaisiin
ja omaisiin kohdistuviin tutkimuksiin tarvitaan yhteyshenkild sosiaali- ja terveyspalveluista, vaikka

tutkittavat rekrytoitaisiin ostopalvelujen henkildkunnan kautta.

Jatkohakemus

Jos kyseessé on jatkohakemus, kerro alkuperaista tutkimuslupaa koskevan paatoksen
diaarinumero ja myonnon paivamaara. Tiedot saat sinulle l18hetetyn paatdksen poytakirjaotteesta.
Kerro myés, mita jatkohakemus koskee. Haetko esimerkiksi jatkoaikaa aineistonkeruulle tai onko
tutkimusasetelmaan tullut muutos, kuten aineistonkeruun laajentaminen uuteen kohteeseen, tai
jotain muuta. Tiedustele etukateen yhteyshenkildn ndkemysta aineistonkeruun laajennukseen.
Jatkolupaa koskeva hakemus tulee tayttda soveltuvilta osin ja liittdd mukaan sen osalta tarpeelliset
asiakirjat seka aineistoa kasittelevien henkildiden allekirjoitetut salassapitositoumukset.
Alkuperaista tutkimussuunnitelmaa tai muita aiempaa hakemusta koskevia liitteita ei siis tarvitse
lahettaa uudelleen. Jatkoluvan tarpeen voi tarvittaessa varmistaa tutkimuslupien neuvonnasta

sotepe.tutkimusluvat@hel.fi.

Tutkimuksen kohdealue sosiaali-, terveys- ja pelastustoimialalla

Valitse ne palvelut, joissa tutkimusta toteutetaan/joista aineistoa kerataan. Erittele myos
valitsemistasi palveluista ne yksikot/tiimit, joissa tutkimus on tarkoitus tehda tai joista aineistoa on
tarkoitus kerata. Varmista toteuttamispaikka yhteyshenkildlta. Organisaatioon voit tutustua

Helsingin kaupungin verkkosivuilla.

Aineistonkeruumenetelmit
Valitse kaikki ne menetelmat, joilla aineistoa keratdan Helsingin sosiaali- ja terveyspalveluista.
Tavoiteltu vihimmais- ja enimmdéisotoskoko

Kerro, kuinka suurta otosta tavoitellaan, esimerkiksi kuinka monta haastattelua halutaan toteuttaa

tai kuinka monelle kysely lahetetaan ja millaista vastausprosenttia tavoitellaan.
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Aineiston keruuseen liittyva materiaali

Valitse tutkimusasetelmaasi koskevat asiakirjat. Materiaali liitetdan lomakkeen seuraavassa

kohdassa tai tutkimussuunnitelman liitteena.

+ Informointikirje tutkittaville, josta tulee ilmeta selkokielisesti ja kohderyhmalle
ymmarrettavasti mm.
o Lyhyt kuvaus tutkimuksesta, sen tarkoituksesta ja siita, miten osallistuja on
valikoitunut tutkimukseen
o Osallistujan tietojen suojaaminen ja sen varmistaminen, etta tiedot kasitellaan ja
esitetaan kaikissa vaiheissa niin, etta yksilokohtaiset tiedot eivat paljastu.
(Tietosuojaseikat selostetaan tarkemmin tietosuojaselosteessa.)
o Tutkimuksen kesto
o Miten tulokset raportoidaan ja julkistetaan
¢ Suostumusasiakirja tutkimukseen osallistuville paivattyna ja paahakijan allekirjoittamana.
o Kyselylomake. Liitd mukaan kysymykset, joita osallistujilta on tarkoitus kysya.
e Haastattelurunko eli suunnitellut haastattelukysymykset tai teemahaastattelun teemat
e Havainnoinnin kuvaus eli miten havainnointi tapahtuu, keta ja mita havainnoidaan, miten

osallistumisen vapaaehtoisuus varmistetaan ja millaista aineistoa kerataan?

Vapaaehtoinen suostumus pyydetaan tutkimukseen osallistujilta tutkimusluvan saamisen
jalkeen ennen aineistonkeruuta. Suostumus tulee pyytaa kirjallisena, kun aineistoa kerataan
esimerkiksi haastatteluilla, tydpajoilla tai havainnoimalla. Sen allekirjoittavat seka osallistuja eli
suostumuksen antaja, etta vastaanottaja eli yleensa tutkija. Jaljennds on annettava suostumuksen
antajalle. Huomaathan, etta pelkastaan kirjallisista suostumuksista kertyy henkilétietoa, jolloin tulee

laatia henkilotietojen kasittelya koskeva tietosuojaseloste, joka liitetddn hakemukseen.

Suostumukset saa pyytaa osallistujilta vasta tutkimusluvan mydntamisen jalkeen.

Kyselytutkimuksessa suostumus voidaan pyytaa kyselyn alussa olevalla osallistujan aktiivisen
suostumuksen vahvistavalla kohdalla, kuten rastitettavalla ruudulla. Nain suostumus on
todennettavissa jalkikateen. Suostumuksen yhteydessa tulee ilmeta, etté osallistuja on saanut

perehtya esimerkiksi tutkimustiedotteeseen ja tietosuojaselosteeseen, seka muun muassa:

e Miten osallistujan yhteystiedot on saatu

o Mité tietoja tutkittavilta kerataan

o Kuka tietoja kasittelee

o Mitd tutkimusrekisterille tapahtuu tutkimuksen jalkeen

¢ Osallistujan oikeus kieltaytya ja vetaytya tutkimuksesta missa tahansa vaiheessa ilman,
etta silla on haitallisia vaikutuksia esimerkiksi asiakkuuteen tai palvelujen saantiin.

Osallistujan pitad myos tietaa, minne ilmoitus kieltaytymisesta tehdaan.



Aineiston suunniteltu keruuaika

Merkitse ajanjakso, jonka aikana aineistoa kerataan Helsingin kaupungin sosiaali- ja
terveyspalveluissa. Huomioithan alkamispaivaa valitessasi, ettd aineiston keruun voi aloittaa vasta

tutkimusluvan myontamisen jalkeen.

Tutkimuksen eettisyys ja toimialalle aiheutuvat kustannukset

Tutkimuksen eettisyys

Kuvaile, miten eettiset nakdkohdat on otettu huomioon tutkimuksessa. Tutkimusprosessissa tulee
noudattaa yleisia tutkimuseettisia periaatteita. Osallistujia tulee informoida tutkimuksesta, heidan
oikeuksistaan seka henkilétietojen kasittelysta. Osallistumisen tulee olla vapaaehtoista ja
osallistujilta pitda pyytaa tietoinen, aktiivinen ja todennettavissa oleva suostumus.
Tutkimusraportista tai muista tutkimuksesta tehdyista julkaisuista ei saa olla tunnistettavissa

tutkimukseen osallistuneita henkiloita.

Valitse, tarvitaanko tutkimukselle eettisen toimikunnan lausunto tai muu eettinen arviointi. Eettista
ennakkoarviointia tarvitaan yleensa silloin, kun aineistoa keratdan sosiaali- ja terveyspalvelujen
asiakkailta tai potilailta, tai kyse on |aaketieteellisesta tutkimuksesta. Jos tutkimus edellyttaa
eettistd ennakkoarviointia, on se haettava ennen tutkimusluvan hakemista ja tutkimuksen

aloittamista, ja liitettdva hakemukseen.

Laaketieteellisissa tutkimuksissa (Laki ladketieteellisesta tutkimuksesta 488/1999) tarvitaan HUS:n
eettisen toimikunnan tai valtakunnallisen laaketieteellisen tutkimuseettisen neuvottelukunnan
lausunto. Muissa kuin laaketieteellisissa tutkimuksissa tarvitaan muun eettisen toimikunnan
lausunto. Laaketutkimuksissa tarvitaan Laakealan turvallisuus- ja kehittdmiskeskus Fimean

lausunto.

Perustutkintoon kuuluville opinnaytteille (amk-opinnaytteet ja kandidaatintutkielmat) ei yleensa

tehda eettistd ennakkoarviointia, vaan se on tarkoitettu perustutkinnon jalkeiseen tutkimustyohon.
Sosiaali-, terveys- ja pelastustoimialalle aiheutuvat kustannukset
Arvioi tarvittavat henkildstéresurssit ja muut kustannukset yhteyshenkilon kanssa.

Rekisteritutkimuksissa aineiston saatavuudesta, poiminnasta ja kustannuksista on oltava ennen

hakemuksen jattamista yhteydessa tilastopalveluihin, sotepe.tilastoneuvonta@hel.fi

Kuvaus henkilokunnan tyopanoksesta (sis. arvion kaytetysta tydajasta): Erittele tutkimukseen

osallistumiseen kuluva aika per henkild, sisaltden esimerkiksi haastatteluihin kuluvan ajan.

Rahoittaja(t): Jos tutkimuksella on tai tulee olemaan rahoittajia, kerro rahoittajatahojen nimet.
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Kayttooikeudet, asiakirjatiedot, tutkimusrekisteri ja vaikutusten

arviointi
Kayttdéoikeudet

Jos tutkimusta varten on haettu tai haetaan kayttoikeutta sosiaali-, terveys- ja pelastustoimen
tietojarjestelmaan, mihin ja mille ajalle? Selvita tarvittavat kayttdoikeudet ja jarjestelmat

yhteyshenkilon kanssa.
Asiakirjatiedot, joihin tdssd hakemuksessa haetaan lupaa

Tarvittavat salassa pidettavat sosiaali- ja terveyshuollon asiakirjatiedot: Kirjaa
mahdollisimman tarkasti mista jarjestelmista ja mité tietoja halutaan hakea. Selvitad yhteyshenkilolta

onko aineiston keraaminen mahdollista.
Henkilétunnisteellisten tietojen késittely

Kasitelldaanko tutkimuksessa henkilotietoja?

Lahes kaikissa sosiaali- ja terveyspalveluihin kohdistuvissa tutkimuksissa kasitellaan

henkilbtietoja — myds silloin, kun tarkoituksena ei olisi kerata henkilGtietoja.

Henkilotietoja ovat mitka tahansa tiedot, josta henkilon voi tunnistaa. Suoria henkil6tietoja
ovat esimerkiksi séhkopostiosoite, nimi suostumuslomakkeessa ja haastattelun aanitallenne.
Epasuorat henkildtiedot ovat tietoja, joita yhdistamalla henkildé voidaan tunnistaa, kuten ika,

sukupuoli, koulutus, ammattiasema, tyopaikka tai tietyn palvelun asiakkuus.

Jos esimerkiksi kyselylomakkeella on avoimia vastauskenttia eika tarkoituksena ole kerata
henkildtietoa, tulee osallistujia pyytaa selkeéasti valttamaan tunnistettavien tietojen jakamista.
Tutkijan tulee kuitenkin ottaa huomioon, etté vastaaja saattaa avoimissa vastauskentissa jakaa
tunnistettavia tietoja, jolloin osallistujalle tulee myods kertoa, miten tallaisessa tilanteessa tietoja

kasitelldan, esimerkiksi anonymisoimalla tai poistamalla tunnistetiedot.

Otathan vaikutusten arviointia tehdessasi huomioon, etta tutkimusaineiston anonymisointi on
kaytanndssa usein hankalaa. Anonyymeja tietoja ovat vain sellaiset tiedot, joista kukaan ei edes
valillisesti voi tunnistaa henkil6ita. Tutkimusaineiston anonymisoinnissa aineistosta poistetaan
peruuttamattomasti kaikki sellaiset luonnolliseen henkildon liittyvat tiedot, joiden perusteella henkild
olisi suoraan tai epasuorasti tunnistettavissa. Esimerkkind anonyymeista tiedoista on aggregoitu

tilastotieto, joka on tilastomuotoista, luotettavasti anonymisoitua tietoa.

Tutustu tietosuojalain (1050/2018) tutkimukselle asettamiin vaatimuksiin ja oman organisaatiosi

ohjeisiin tutkimuksen tietosuojasta. Lisaa tietoa 10ydat tietosuojavaltuutetun sivuilta.

HenkilGtietojen kasittelylla tarkoitetaan kaikkia toimia, joita kohdistetaan henkilétietoihin, kuten

tietojen kerdaminen, tallentaminen, jarjestaminen, jdsentdminen, sailyttdminen, muokkaaminen tai
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muuttaminen, haku, kysely, kayttd, tietojen luovuttaminen siirtdmalla, levittdmalla tai asettamalla ne
muutoin saataville, tietojen yhdistdminen, rajoittaminen, poistaminen ja tuhoaminen. Tietojen
katseleminen on myos niiden kayttoa ja tata kautta niiden kasittelya, jolloin tulee huomioida

lainsdadanndn vaatimukset henkildtietojen kasittelysta.

Henkilotietoja kasiteltaessa tulee hakemukseen liittda tietosuojaseloste. Mallin voit saada

oppilaitokseltasi tai organisaatiostasi. Tietosuojaselosteesta tulee ilmeta seuraavat tiedot:

e rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot (paasaantoisesti tutkija tai hanen organisaationsa)
o tutkimuksen nimi

o tutkimuksesta vastaava taho yhteystietoineen

e henkil6tietojen kasittelyperuste, kuten suostumus

o tutkimuksen tarkoitus, kesto ja toteuttaminen

e mita henkildtietoja keratédan ja miksi

e miten henkilétietoja suojataan

e mita oikeuksia tutkittavilla on

o tieto siitd, luovutetaanko henkildtietoja kolmansille osapuolille

e miten henkildtietoja sailytetdan, havitetddnko ne tutkimuksen paatyttya ja miten

Vaikutusten arviointi

Perustele, miksi henkilotietoja pyydetaan, miksi juuri kyseisia henkildtietoja ja miksi valitussa
laajuudessa. Kaikkien kerattavien henkildiden tunnistetietojen tulee olla perusteltavissa eika niita
saa kerata tarpeettomasti. Kuvaa myds tutkittavien oikeuksia ja vapauksia koskevia riskeja
tutkimuksen ja aineistonkeruun eri vaiheissa, seka toimenpiteita, joilla riskeja pyritaan

pienentamaan.

Tietosuojan vaikutustenarviointi

Tietosuojaa koskeva vaikutustenarviointi tulee tehda

e padsaantoisesti, kun kerataan aineistoa sosiaali- ja terveyshuollon asiakkailta

e aina, kun kasitellaan erityisia henkilotietoryhmia, kuten terveystietoja, geneettisia tai
biometrisia tietoja, seksuaalista suuntautumista koskevia ja poiketaan rekisterdidyn
oikeuksista, joita ovat oikeus tietojen oikaisemiseen, oikeus tietojen poistamiseen, oikeus
kasittelyn rajoittamiseen ja vastustamisoikeus. Lisaksi tassa tapauksessa
vaikutustenarviointi tulee toimittaa kirjallisesti tiedoksi tietosuojavaltuutetulle ennen

kasittelyyn ryhtymista.

Tietosuojavaltuutetun toimiston mukaan vaikutustenarviointi on pakollinen silloin, kun suunniteltu
kasittely voi aiheuttaa korkean riskin ihmisten oikeuksille ja vapauksille. Tieteellisessa

tutkimuksessa kasittely on usein sellaista, etta siihen sisaltyy korkea riski, joten vaikutustenarviointi



on tehtava. Vaikutustenarviointi on tehtava esimerkiksi silloin, kun kaksi tai useampi seuraavista
edellytyksista tayttyy:

o Kasittely kohdistuu erityisiin henkilGtietoihin tai muuten hyvin henkildkohtaisiin tietoihin.

o Henkilotietojen kasittely on laajamittaista

o Tietokokonaisuuksia yhdistellaan.

o Kasittely kohdistuu heikommassa asemassa oleviin henkildihin, kuten alaikaisiin, maahan
muuttaneisiin tai vajaakykyisiin henkilihin.

o Kasittely sisaltda uusien teknologisten ja organisatoristen ratkaisujen tai innovaatioiden
kayttoa.

o Kasittely kohdistuu biometrisiin tietoihin.

o Kasittely kohdistuu geneettisiin tietoihin.

o Kasittely kohdistuu sijaintitietoihin.

¢ Rekisteroidyn informoinnista halutaan poiketa tietosuoja-asetuksen 14 artiklan 5 b -kohdan
nojalla.

e Muista rekisterdidyn oikeuksista halutaan poiketa.

Vaikutustenarvioinnin tarkoituksena on auttaa tunnistamaan henkilétietojen kasittelyyn
sisaltyvia riskeja, arvioimaan niiden vakavuutta seka hallitsemaan niita. Vaikutustenarviointi
on tarkoitettu jatkuvaksi riskien tunnistamisen ja hallitsemisen prosessiksi. Siina kuvataan
henkilotietojen kasittelya, arvioidaan kasittelyn tarpeellisuutta, oikeasuhteisuutta ja
henkiltietojen kasittelysta aiheutuvia riskeja seka tarvittavia toimenpiteita, joilla riskeihin

puututaan.

Vaikutustenarvioinnin tavoitteena on arvioida, onko jéljelle jaanyt riski oikeutettu ja
hyvaksyttavissa kasilla olevissa olosuhteissa. Vaikutustenarviointi auttaa rekisterinpitajaa
tietosuojalainsdadannén vaatimusten noudattamisessa, sen dokumentoinnissa ja osoittamisessa.

(tietosuoja.fi/lvaikutustenarviointi) Rekisterinpitdja on paasaantoisesti tutkija/tutkimusluvan hakija.

Lue lisaa vaikutustenarvioinnista Tietosuojavaltuutetun sivuilta.

Jos tietosuojalain 31 §:ssé& mainitut edellytykset vaikutustenarvioinnin tekemiselle eivat tayty,
valmistelija voi tarvittaessa pyytaa hakijaa tayttamaan tietosuojan tarkistuslistan tutkimuslupaa

varten.
Tutkimusaineiston sdilyttdminen ja hévittaminen

Kuvaa tutkimusaineiston tietoturvallista sailyttamista seka havittamista tai arkistointia.


https://tietosuoja.fi/vaikutustenarviointi

Hakemuksen liitteiden tarkistuslista

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tarvitaan tutkimussuunnitelman lisdksi muun muassa kaikki
aineiston keruussa tarvittava materiaali. Tarkista, etta kaikki tarvittavat liitteet ovat mukana ennen
kuin [ahetat hakemuksen. Tassa kohtaa voit vield lisata liitteita, joita et hakemuksen aikaisemmissa
osissa ole liittanyt tai pystynyt liittdmaan. Tarvittaessa puuttuvia liitteitd voidaan toimittaa Helsingin

kaupungin kirjaamoon hakemuksen jattamisen jalkeen.

Tutkimusluvan hakijan ja tutkimusryhman salassapitositoumus ja

allekirjoitukset

Kaikkien niiden henkilbiden, jotka kasittelevit salassa pidettaviin asiakirjoihin tai
henkilorekistereihin siséltyvia tietoja, on annettava salassapitositoumuksensa.
Tutkimusluvan paahakija allekirjoittaa hakemuksen ja salassapitositoumuksensa tunnistautumalla

vahvasti.

Tutkimusryhman muiden jasenten salassapitositoumukset toimitetaan allekirjoitettuna saman
sisaltdisena erillisell liitteelld. Salassapitositoumus tarkoittaa tutkimuksen yhteydessa saatujen

tietojen vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.

Tarvittaessa voidaan kayttaa tata allekirjoituspohjaa.

Lisatiedot

Tassa kohdassa voit tarvittaessa kertoa tutkimuslupahakemustasi koskevia lisatietoja. Jos sinulla

on kysyttavaa, saat lisatietoja sdhkopostitse osoitteesta sotepe.tutkimusluvat@hel.fi
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